附件1： 学术讲座管理流程图
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主办单位组织师生听取讲座，并维持讲座现场秩序





主办单位经办人撰写新闻稿，报宣传部进行宣传报道





主办单位经办人将《申请表》交至宣传部备案，并将预告信息报宣传部，在学校指定位置张贴海报。





主办单位填写《浙江外国语学院专家讲座与项目评审审批表》,报科研处审批后按照学校有关规定发放讲座费。





讲座结束后





审批不通过








审批不通过








审批通过





审批通过





科研处审批





科研处会同国合处审批





主办单位填写《“校内报告会、研讨会、讲座、论坛”申请表》（学院盖章，一式三份）





主办单位科研秘书向科研处提供讲座总结材料，并做好讲稿、录音、录像、照片等相关材料的存档工作。





主讲人为境内人员








主讲人为境外人员








